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Koordinator/ka pre CTZN a projektovy manazér/ka

Do CTZN timu hl'adame teba, ak si ¢lovek, ktory:

Chce podporit tvorbu mesta, kde spolu radi zijeme

Sa aktivne zaujima o témy ako je rozvoj mesta, ekoldgia, udrzatelnost, komunity
Prinasa poriadok, prehlad a pokoj do procesov a do timu

Je interdisciplinarny multitalent :)

Ma vSetko tak zorganizované a pod kontrolou, Zze mézeme zabudnut, zZe existuje
(v dobrom to myslime)

Obcianske zdruzenie Punkt

Obcgianske zdruzenie PUNKT bolo zaloZzené v roku 2007 na podporu rozvoja mesta s
vyuzitim interdisciplinarneho presahu urbanizmu, architektury, vedy a umenia.

V sucasnosti funguje pod vedenim Barbary Zavarskej, lllah van Oijen a Zuzany
Macurovej.

Tim PUNKTu organizuje podujatia_Dobry trh, Festival bez odpadu a WhatCity?, ktory sa
v roku 2021 transformoval na online platformu o ludoch a mestach CTZN.sk (Citizen).
PUNKT dalej realizuje participativne vyskumy ako napr. pri revitalizacii Panenskej
ulice alebo revitalizacii Namestia republiky v Petrzalke. Zaobera sa projektami
suvisiacimi s podporou komunitného Zivota a miestnej ekonomiky, prepojenim potrieb
obyvatelov s urbannym rozvojom alebo cirkularnou ekonomikou na verejnych
podujatiach.

CTZN.sk je kriticka online platforma pre architekturu a urbanizmus, environmentalne
témy, participativne procesy a udrzatelny rozvoj. Vdaka spojeniu ob¢ianskych iniciativ,
odbornikov a autorit prinasame komplexny pohlad na mesto a jeho architekturu.
RieSime témy udrzatelnosti, komunit, inkluzivity a odolnosti s cielom pribliZovat rozvoj
mesta jeho obyvatelom. Okrem online magazinu su sucastou platformy aj zivé
podujatia.

Hlavna uloha

e Koordinacia interného CTZN timu a externych CTZN dodavatelov
e Projektové riadenie vybranych projektov v ramci obc¢ianskeho zdruzenia Punkt

Hlavné ¢innosti

e Koordinacia CTZN timu a externych projektovych spolupracovnikov

e Planovanie, organizacia a koordindcia vybranych stretnuti vratane pripravy
podkladov

e Ugast nainternych poradach CTZN timu a na redakénej rade (spolutvorba
edi¢ného planu)

e Spolupraca s grafikom/dizajnérom, PR oddelenim, Séfredaktorkou, editormi,
vizualnymi editormi, spravcom webstranok v procese tvorby CTZN magazinu
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Zadavanie ¢lankov na jazykovu korekturu, zapracovanie korektur, ukladanie a
koordinacia poslednych krokov pred publikaciou
Podporné administrativne ¢innosti spojené s chodom magazinu (napr. podklady
pre vyplacanie odmien ¢lenom timu/externym spolupracovnikom, podklady na
vyuctovanie grantov a pod.)
Spolupraca pri tvorbe projektového rozpoctu, kontrola dodrziavania rozpoctu
Zodpovednost za vybrané rubriky v magazine
Koordinacia tvorby newslettra
Spolupraca pri tvorbe a planovani CTZN podujati

o Ucast na dramaturgickych poradach

o priprava podkladov

o spolupraca pri tvorbe vizualnych a propagacnych materialov

o Produkéna podpora pred podujatim
Projektovy manazment vybranych mensich projektov podla dohody

o Planovanie harmonogramu a rozpod¢tu

o Organizovanie a koordinacia ludi v projekte

o Kontrola procesov

o Komunikacia s internymi/externymi ludmi v projekte

o Administrativna podpora
Plnenie dalSich uloh podla dohody s projektovou manazérkou, Séfredaktorkou a
dalSich ¢lenov timu podla aktualnych potrieb v suvisiacich projektoch

Podmienky spoluprace

Termin nastupu: ihned
Druh pracovného pomeru: zivhost, resp. ind forma spoluprace, nie zamestnanecky

pomer

Rozsah prace: rozsah prace zodpoveda priblizne 2 pracovnému uvazku
Mzdové podmienky: 10 EUR na hodinu, resp. podla individualnej dohody v zavislosti
od skusenosti uchadzaca/ky.

Poziadavky na uchadzac¢a/uchadzacku

Vytrvalost a flexibilita (praca na projektoch v neziskovom sektore vyzaduje
¢asovu aj kompetenénu flexibilitu)

Proaktivita a schopnost samostatnej prace

Zodpovednost (doslednost, spolahlivost, dodrziavanie terminov)
Organizovanost a schopnost systematicky pracovat

Skusenost s koordinaciou projektov a s pracou v oblasti PR/marketing
Uzivatelské zru¢nosti - MS Office a Google Workspace

Vyborna uroven slovenciny aj anglictiny - slovom aj pismom

Skusenost s publikovanim textov a fotiek vo Wordpresse

V pripade zaujmu o spolupracu, poslite svoje CV na adresu:
Zuzana.macurova@punkt.sk
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